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4. Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipamiento escolar.

Referentes normativos.:

- Orden de 11 de mayo de 2006, conjunta de la Consejeria de Economia y Hacienda y de
Educacidn, por la que se regula la gestién econémica de los fondos con destino a inversiones
gue perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacién los centros publicos de
educacion secundaria,de ensefianzas de régimen especial a excepcidn de los Conservatorios
Elementales de Musica, y las Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de
Educacion.

4.1. Inversiones

Los fondos que el Instituto reciba para gestionar inversiones con cargo al Capitulo VI del Presupuesto de
la Comunidad Auténoma de Andalucia.

4.2, Medidas previstas en el Plan de Convivencia del Centro.

Racionalidad, atendiendo a las necesidades mas urgentes y a los intereses generales del Centro para
conservacion, mantenimiento o modernizacion de las instalaciones. Asi lo puntualiza la El tipo de
intervenciones con cargo a este capitulo presupuestario se destinaran a:

" Adecuacion, mantenimiento y mobiliario de las aulas del Centro.

" Obras de accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

" Pintura y rotulacion.

" Obras para la adecuacion de espacios.

" Elementos de climatizacion en edi cios.

" Adecuacion de instalaciones de comunicaciones.

“ Instalacion o adecuacién de medidas de seguridad.

" Adquisicidn o instalacion de elementos para el equipamiento del Centro.

" Adquisicion e instalaciones de elementos para el equipamiento docente.
"Aquellas otras actuaciones de naturaleza similar a las enumeradas anteriormente.

Las cantidades que perciba el Instituto para inversiones se incorporaran al presupuesto del Centro, en
cuentas y subcuentas especificas que permitan el control exhaustivo de las inversiones realizadas. No se
realizaran reajustes en el presupuesto para destinar a otros conceptos de gasto corriente cantidades
recibidas por el Centro para inversiones.

El registro de las actividades que se deriven de la aplicacidn de estos fondos se regira por lo establecido
en la citada Orden de 10 de mayo de 2006.
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Medidas Previstas en el Plan de Convivencia del Centro:

- La utilizacidn inadecuada, el abuso y el deterioro anormal de las instalaciones, el mobiliario,
ordenadores, impresoras, libros y enseres del Centro, a la vez que desdice al que comete tales actos,
disminuye la capacidad educativa del Instituto y dificulta la tarea formativa.

- Por ello, los alumnos que, individual o colectivamente, causen dafios de forma intencionada o
por negligencia a las instalaciones del Centro o su material quedan obligados a reparar el dafio causado
o a hacerse cargo del coste econdmico de su reparacién. Igualmente, los alumnos que sustrajeran bienes
del Centro deberan restituir lo sustraido. En todo caso, los padres, madres o representantes legales de
los alumnos serdn responsables civiles en los términos previstos en las leyes (R.D.732/95,articulo 44.1).

- Los destrozos ocasionados de manera intencionada en el mobiliario e instalaciones se
corregiran en primera instancia informando a la familia y exigiendoles la cuantia del dafio ocasionado. Si
no se pudiese identificar al causante del destrozo y el grupo se negara a identificarlo por el mecanismo
que fuere, se imputara la responsabilidad del hecho a todo el grupo, debiendo pagar entre todos el
importe de la reparaciéon o sustitucidn. Esta misma norma es valida para los dafios causados en los
medios de transporte escolar,o en las instalaciones visitadas y medios utilizados con motivo de alguna
actividad complementaria o extraescolar. El mismo procedimiento se seguira en caso de rotura o
sustraccion de un bien propiedad de cualquier miembro de la comunidad escolar.

- La higiene, el aseo y la limpieza personal son necesarios. Del mismo modo, mantener la
limpieza en las clases, en los pasillos, en la biblioteca, en los talleres, en los servicios y en el entorno del
Centro debe ser una exigencia para todos, y por ello pedimos la colaboracién de todos.

Es aconsejable racionalizar y controlar al maximo la utilizacion de las instalaciones del Centro, dentroy
fuera del horario lectivo, por personas o grupos ajenos a él, por profesores y alumnos, ya que la falta de
control contribuye a un rapido deterioro, ademas de producir disfunciones.

4.3. Renovacidn de instalaciones y equipamiento escolar.

4.3.1.  Principios Generales.

Ante cualquier propuesta de renovacion, mejora o de implantacién de los medios materiales,
instalaciones, y del edificio del Centro, cuyo procedimiento se detalla en el siguiente punto; los principios
generales recogidos mas abajo deben orientar la decisién nal sobre su aprobacion o priorizacion, si es el
caso:

4.3.1.1. Poner en uso, mediante el arreglo o la actualizacion, aquellos medios y/o recursos necesarios
para el normal funcionamiento de las actividades del Centro.

4.3.1.2. Mejorar las condiciones de seguridad y confort de todos los usuarios del Centro.
4.3.1.3. Preservar todos los medios materiales del Centro.
4.3.1.4. Propiciar y favorecer la innovacién educativa, mediante el uso de nuevas tecnologias.

1.4 p Jimi
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Cualquier miembro de la comunidad educativa podra realizar una propuesta de renovacién y mejora de
las instalaciones y del equipo escolar segln el siguiente procedimiento:

Profesorado

A titulo personal y/o para aquellas cuestiones derivadas del funcionamiento normal del Centro, y por lo
tanto, contempladas en el presupuesto del Centro o para propuestas no contempladas en el presupuesto
del Centro.

" Se trasladara al Secretario del Centro.
" El Secretario:

° Resolvera en aquellas propuestas derivadas del funcionamiento normal del Centro, y por lo
tanto, contemplado en el presupuesto del Centro. Para ello se debera usar la parte de mantenimiento,
cuando corresponda.

° Para las propuestas de otro tipo o no contempladas en el presupuesto del Centro, las trasladara
al Equipo Directivo, previa peticidn por escrito del interesado, en el Registro del Centro y dirigidas al
Secretario del Centro.

1 El Equipo Directivo : decidird sobre si la cuantia de las mismas permite una rapida actuacion para
afrontarlas. Si no hubiese presupuesto suficiente o la cuantia fuera elevada, el Equipo Directivo elevara
al Consejo Escolar, quien decidira sobre su inclusion, o no, en el presupuesto del curso préximo o del
vigente.

Las peticiones del Departamento: Se realizaran a través del Jefe de Departamento vy se dirigiran al
Secretario del Centro o bien se indicaran en la Memoria Final para su estudio

" El Equipo Directivo: decidira sobre si la cuantia de las mismas permite una rapida actuacion para
afrontarlas. Si no hubiese presupuesto suficiente o la cuantia fuera elevada, el Equipo Directivo elevara
al Consejo Escolar, quien

decidira sobre su inclusion, o no, en el presupuesto del curso proximo o del vigente.
Alumnado

Se trasladara al Secretario del Centro a nivel de tutoria:

" A través de tutor, actuando el delegado de grupo como portavoz.

" A nivel de Centro: A través de sus representantes en el Consejo Escolar.

El Secretario:

"Resolvera en aquellas propuestas derivados del funcionamiento normal del Centro, y por lo tanto,
contemplado en el presupuesto del Centro. Para ello se debera usar la parte de mantenimiento, cuando
corresponda.
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" Para las propuestas de otro tipo o no contempladas en el presupuesto del Centro, las trasladara al
Equipo Directivo, previa peticidn por escrito del interesado, en el Registro del Centro y dirigidas al
Secretario del Centro.

° El Equipo Directivo: decidira sobre si la cuantia de las mismas permite una rapida actuacion
para afrontarlas. Si no hubiese presupuesto suficiente o la cuantia fuera elevada, el Equipo Directivo
elevara al Consejo Escolar, quien decidird sobre su inclusion,o no,en el presupuesto del curso préximo o
del vigente.

Familias
Se canalizard a través del AMPA, la cual lo trasladara al Secretario.
El Secretario:

"Resolvera en aquellas propuestas derivados del funcionamiento normal del Centro, y por lo tanto,
contemplado en el presupuesto del Centro. Para ello se debera usar el parte de mantenimiento, cuando
corresponda.

" Para las propuestas de otro tipo o no contempladas en el presupuesto del Centro, las trasladara al
Equipo Directivo, previa peticion por escrito del interesado, en el Registro del Centro y dirigidas al
Secretario del Centro.

4.5. Organizacidn de los espacios.

El Equipo Directivo decidira sobre si la cuantia de las mismas permite una rapida actuacion para
afrontarlas. Si no hubiese presupuesto suficiente o la cuantia fuera elevada, el Equipo Directivo elevara
al Consejo Escolar, quien decidira sobre su inclusion, o no, en el presupuesto del curso préximo o del
vigente.

Cuando se precise la utilizacion de espacios especiales, el/la Secretario/a elaborara un cuadrante que
sera depositado en el tablén de la sala de profesores al uso de los profesores/as que puedan utilizarlo.
Las llaves de dichas pertenencias serdn recogidas en conserjeria tras anotarlo en un registro destinado
para tal uso. Dichos espacios son en la actualidad:

1. Aula Magna. Este aula cuenta con ordenador y proyector de alta resolucidn. Puede ser usada
para la realizacidon de examenes a gran grupo. En la sala de profesores se dispondra un cuadrante, a
disposicion del profesorado, para la reserva del Aula Magna.

2. Biblioteca - Sala de Estudio

El profesorado que reserve un aula serd responsable de velar por el buen mantenimiento de la misma
durante el tramo horario en el que la utilice.

3. Paraninfo.

A5 Organizacin del e

Las normas de organizacion del centro TIC, como son el uso de ordenadores por parte de los alumnos y
profesorado asi como la tramitacion y gestion de los documentos se encuentran recogidos en el
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Reglamento de Organizacidn y Funcionamiento, en el Titulo Ill. Igualmente se pueden encontrar todos
los documentos de incidencias, protocolo de uso y los cuadrantes de peticiones de uso.

4.6. Ultraportatiles del profesorado

El profesorado del IES dispondra de un ordenador personal, facilitado por el Instituto y propiedad de este
ultimo, para el desarrollo de las tareas docentes y el uso de las TIC.

La entrega del mismo se realizard durante el mes de septiembre en la secretaria del centro, previa
peticién siguiendo el modelo que se adjunta como Anexo a este documento. El profesor se
responsabilizara del uso adecuado del mismo.

Al finalizar el curso, los profesores que tengan la certeza de que van a permanecer en el centro al curso
siguiente, tendran la posibilidad de elegir entre:

" devolverlos antes del término del mes de junio o " quedarse con el ultra portatil durante el verano,
firmando un documento en el que se recoja su compromiso personal hacerse cargo econdmicamente de
posibles desperfectos, roturas o demas incidencias en el uso del mismo.

Aquellos profesores que no tengan certeza de que van a permanecer en el Centro al curso siguiente, lo
devolveran a la secretaria del Centro antes del final del mes de junio. En el caso de que el curso siguiente
el profesor volviera a prestar servicio en el Centro, el Secretario entregard a éste, el mismo ordenador
que uso durante el curso anterior.

Se entregara un ordenador, con sus correspondientes componentes, una mochila para su transporte y un
ratén

4.7. Mantenimiento de las instalaciones.

Es competencia del secretario/a adquirir el material y el equipamiento del instituto, custodiar y gestionar
la utilizacién del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos, de acuerdo con la
normativa vigente y con las indicaciones de la direccién.

El/la secretario/a debera custodiar e inventariar los manuales, certificados de garantia y demas
documentacion de los equipos informaticos pertenecientes a la administracion.

4.8. Mantenimiento de redes informaticas.

Debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor, para su reparacion o
renovacion, cuando proceda. Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los
desperfectos ocasionados en las instalaciones asi como de las averias propias del uso, cada delegado de
clase tendra acceso a un parte de incidencias que rellenara y entregara en la Secretaria del centro para
su reparacidn. El/la secretario/a sera el encargado/a de recoger toda la informacién y comunicar al
personal de mantenimiento o a la empresa en cuestidn para su reparacién en el menor tiempo posible.
Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, se comunicara a la Jefatura de
Estudios y se buscara al alumno o alumnos responsables de éstos que deberdn abonar el importe de su
reparacion.

El mantenimiento y recarga de los extintores se realizard adecuandose a la normativa vigente.
5

IES SANTISIMA TRINIDAD Juan de Avila 2 23440 Baeza . Jaén.TIf:953 779 522
http://www.iessantisimatrinidad.es 23000817.edu@juntadeandalucia.es


http://www.iessantisimatrinidad.es

PROYECTO DE GESTION. 4.Medidas para la conservacidn y renovacion de las instalaciones y el equipamiento escolar.

INSTITUTO

SANTISIM A

TRINIDAD
El centro contara con personal de mantenimiento de redes y sus funciones seran:
1. Nombrar al coordinador TIC como administrador de la red, llevando el control de los usuarios
que acceden a los equipos, dando los correspondientes permisos y contrasefias.
2. Hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los equipos y en la red
de administracidn del centro.
3. Mantener los ordenadores libres de virus informaticos, gestionando el programa antivirus y
controlando el acceso a Internet.
4. Asegurar la correcta configuracion software de todos los equipos informaticos ubicados en las

distintas aulas, biblioteca y departamentos: ordenadores, impresoras, etc.

Se designara una persona responsable de mantener la pagina Web cuya Unica funcién sera mantener y
gestionar la pagina web del centro.

4.9. Uso de la red telefénica del centro

El teléfono del centro sélo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por llamadas oficiales las
relacionadas con:

1. Los/las alumnos/as y sus familias.

2. Los programas de formacién del profesorado.

3. La administracién educativa.

4, El desarrollo de las materias.

5. La adquisicion de material didactico.

6. Gestion de actividades complementarias y extraescolares.

4.10. Exposicion de publicidad

La exposicién de la publicidad estara acotada a las zonas marcadas por el equipo directivo : vestibulo
Patio Blanco y rampa entrada c/Compafiia y con autorizacion de la Direccion.

4.11. Uso de los espacios y de los servicios

1. El intervalo de tiempo propio para que los/las alumnos/as que lo necesiten vayan al servicio es
en el recreo. Para ir al servicio durante la clase deberd solicitarlo al profesor/a, y siempre que se conceda
el permiso se hara individualmente y a través de un pase de bafios que el profesor/a debera
proporcionarles.
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2. Durante los cambios de clase, los/las alumnos/as permaneceran dentro del aula con la puerta
abierta esperando al profesor/a correspondiente o, en caso de ausencia, al de guardia.

3. Los/las alumnos/as se abstendran de salir del aula y entrar en otras dependencias sin permiso
expreso de un profesor/a y en todo caso, deberan hacerlo en compafiia del mismo/a.

4, El/la delegado/a y el/la subdelegado/a deben cerrar el aula cuando el grupo la abandone, si no
va a ser ocupada por otro grupo de alumnos.

5. Durante el recreo ningtin alumno/a podra permanecer en su aula
1,12 Uso del icio de f iad
1. El horario para encargar fotocopias por parte de los/las profesores/as es de 8:00 a 14:30, salvo

en el recreo. Para evitar prisas de ultima hora y evitar problemas y disfunciones derivados de las posibles
averias en la red, equipos..., los encargos de reprografia se realizaran preferentemente de un dia para
otro, existiendo en esta dependencia una hoja de registro para anotar los encargos.

2. El profesorado del centro puede realizar fotocopias:

Para el desarrollo de la docencia, exdmenes, etc. Se pueden llevar a cabo en las fotocopiadoras situadas
en las consejerias.

Para el alumnado: En las distintas materias para completar y mejorar los materiales educativos que usan.
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